施工起重机械安装（拆除）告知（主要信息）
一、基本信息 

	业务名称(子项)
	施工起重机械安装（拆除）告知
	子项编号
	25.01


二、注意事项

	1、安装单位承诺所提交的资料全部真实、完整、有效，如有虚假、瞒报、漏报等情况，依照有关法律、法规及相关规定承担相应的责任
2、要求安装单位提供的《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的计划安装日期需以具体安装时间准确填写，并明确到小时；同时，安装单位须严格按《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的安装时间进行作业。如安装时间变更，需按以下情况处理：
（1）安装单位在取得施工单位和监理单位同意后，可以网上提出变更计划安装（拆卸）日期或书面提出变更计划安装（拆卸）日期，明确变更后的具体安装（拆卸）日期（需明确到小时）。
（2）网上提出变更计划安装（拆卸）日期的，需提前4小时由安装单位登录“东莞市建设工程安全监督综合管理服务平台”，完成变更计划安装（拆卸）日期相关操作。
（3）书面提出变更计划安装（拆卸）日期的，由安装单位在原办理的《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》原件上修改计划安装（拆卸）日期，并在修改处加盖安装单位公章确认，到市安监站办事窗口办理。
（4）变更计划安装（拆卸）日期后，安装单位需由指定的专门办事人员提前以电话告知市安监站起重机械室相关负责人和镇街（园区）规划建设办（局）安监机构联系人。其中，安装（拆卸）日期变更为当天的，需提前4小时以上通知市、镇安监机构有关人员；安装（拆卸）日期变更为非当天的，需提前1天以上通知市、镇安监机构有关人员。
（5）告知表在签发之日起30天内有效。逾期未进行作业的，需重新办理安装（拆卸）告知手续。
3、在广东省建设执业注册中心暂时停止二级注册建造师资格注册核准行政审批期间，如项目二级注册建造师的注册章已过期,二级建造师可提交“二级建造师执业资格证书持证人员从业信息公开证明”代替注册证、注册章，“公开证明”需由申请单位加盖单位公章；我站在办理安装（拆卸）告知手续时，需审查企业提交的“公开证明”有关内容是否与广东省建设执业注册中心“从业情况信息公开平台”信息相符，在信息发布有效期内，并有二维码，有注册中心电子章。

4、对于未在东莞市住建局建立信用信息档案的建筑起重机械安装单位，企业在我市承揽建筑起重机械安装（拆卸）业务后，可在办理安装（拆卸）告知时一并按照局《施工企业（含劳务、混凝土企业）在莞登记建立信用信息档案》办事指南，申请建立企业的信用档案。

5、安装（拆卸作业）现场实际到位的特种作业人员必须与告知表中“安装（拆卸）现场特种作业人员”所填报的人员全部一致；安装（拆卸）现场的专职安全生产管理人员、专业技术人员必须为名单中的人员，如需变更人员，需到办事窗口办理相关变更手续。


申请材料信息

施工起重机械安装（拆除）告知
	材 料

编 号
	资 料

名 称
	适用范围(空白

代表必须提交)
	提交形式(办事窗口收件标准)
	审查要点
	政策依据

(必要性)
	份 数
	备注

	   1
	建筑起重机械安装(拆卸)告知表
	
	原件

内容填写及各方签字盖章手续齐全
	安装单位需将《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的计划安装日期需以具体安装时间准确填写，并明确到小时；

2、《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》的内容如有改动，需在改动处加盖安装单位章，产权编号、安装位置等重要信息不能涂改。
	《建筑起重机械安全监督管理规定》第十二条：安装单位应当履行下列安全职责：（五）将建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案，安装、拆卸人员名单，安装、拆卸时间等材料报施工总承包单位和监理单位审核后，告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门。
	  7
	安装（拆卸）作业现场实际到位的特种作业人员必须与告知表中“安装（拆卸）现场特种作业人员”所填报的人员全部一致。如需变更作业人员（包括数量），需到办事窗口办理相关变更手续。

	   2
	建筑起重机械（产权）备案登记证
	持有市安监站核发的《建筑起重机械备案登记证》的，不需提交本项资料    
	1.复印件及原件（窗口核对后退回原件）    
2.复印件盖安装和产权单位章
	1.施工单位使用自购建筑起重机械的，其产权单位需与施工单位一致。 
2.施工单位使用非自购建筑起重机械的，产权单位应在莞办理出租单位登记备案手续，其出租的建筑起重机械应在登记备案范围内   
3.自购建筑起重机械的《建筑起重机械备案登记证》网上应能查证。
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第五条　出租单位在建筑起重机械首次出租前，自购建筑起重机械的使用单位在建筑起重机械首次安装前，应当持建筑起重机械特种设备制造许可证、产品合格证和制造监督检验证明到本单位工商注册所在地县级以上地方人民政府建设主管部门办理备案。    
	  1
	

	   3
	建设行政主管部门颁发的企业资质证书
	    
	新版资质证书：提交正本或副本，复印件（加盖企业公章，窗口扫描上传） 
	1、起重机械安装资质的相关规定：

一级企业：可承担各类起重机械的安装与拆卸。

二级企业：可承担3150千牛.米及以下塔式起重机等起重设备、120吨及以下起重机和龙门吊的安装与拆卸。

三级企业：可承担800千牛.米及以下塔式起重机等起重设备、60吨及以下起重机和龙门吊的安装与拆卸。

2、证书是否有效，是否与营业执照相关信息相符
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十条　从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称安装单位）应当依法取得建设主管部门颁发的相应资质和建筑施工企业安全生产许可证，并在其资质许可范围内承揽建筑起重机械安装、拆卸工程。    
	  1
	

	   4
	变更单位的证明
	如安装拆卸单位不一致的需提供。    
	原件
	
	
	  1
	

	   5
	安装单位安全生产许可证
	   
	复印件及原件（窗口核对、扫描上传后退回原件）  
	证书是否有效，相关内容与资质证、营业执照内容是否相符
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十条　从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称安装单位）应当依法取得建设主管部门颁发的相应资质和建筑施工企业安全生产许可证，并在其资质许可范围内承揽建筑起重机械安装、拆卸工程。    
	  1
	

	   6
	安装单位《企业法人营业执照》
	
	复印件及原件（窗口核对后退回原件）

2.复印件盖安装单位章 
	证书信息是否相符
	
	  1
	

	    7
	以下资料的查询途径或查证打印资料：企业营业执照、资质证书、安全生产许可证。
	1、一并初次办理建立信用信息档案的企业提交；2省外建筑业施工企业申请登记的资质证、安全生产许可证，若已在省住建厅办理了信息登记、在“粤建网—进粤企业和人员诚信信息登记平台”中能查询相关信息的，则可提交在“粤建网—进粤企业和人员诚信信息登记平台”上打印的相应信息登记页面代替网上核实的政府部门网上查证打印资料;3、新版资质证书可不提供查询途径，以二维码扫描信息为准；4、本省企业的企业的安全生产许可证信息由我局统一在“粤建网—三库一平台”中核实，无须企业提交安全生产许可证的查询途径。 
	原件
	是指企业在政府部门网上查证核实后打印的资料。    
	
	  1
	

	  8
	安装单位信用信息档案
	
	原件
	应为网上填报后的打印件，封面加盖公章，内容为《企业信息》。填写信息应与其他书面资料相符。 

对于未在东莞市住建局建立信用信息档案的建筑起重机械安装单位，企业在我市承揽建筑起重机械安装（拆卸）业务后，可在办理安装（拆卸）告知时一并按照局《施工企业（含劳务、混凝土企业）在莞登记建立信用信息档案》办事指南，申请建立企业的信用档案。
	
	  1
	

	  9
	安装单位特种作业人员操作证、合同、社保
	
	操作证、合同、社保的复印件及原件（复印件加盖企业公章、窗口核对、扫描上传后退回原件）
	1.特种作业人员操作证必须是由建设行政主管部门核发的有效证件；且安装（拆卸）告知中的计划作业时间须在操作证有效期内；     
2.对资料提供起重机械安装人员数量的要求：塔吊安装工需至少4名，施工电梯安装工需至少3名，物料提升机安装工需至少3名，门式起重机需至少4人；    
3.报安装（拆卸）告知时以上同一批的安装人员新人（即操作证发证日期未满3个月）不能超过半数。 

4、合同必须在有效期内；

5、缴费单位与申报企业应相符，应正常参保。应为企业注册地或东莞近一个月出具的加盖社会保险部门公章的社会保险清单原件
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十二条　安装单位应当履行下列安全职责：（五）将建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案，安装、拆卸人员名单，安装、拆卸时间等材料报施工总承包单位和监理单位审核后，告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门    
	  1
	

	   10
	建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案，附起重机械平面布置图
	
	原件 

2.方案审批、审核、盖章手续齐全
	1、起重量300KN及以上的起重设备安装工程和高度200m及以上内爬起重设备的拆除工程，其专项施工方案需经专家论证通过；    
2、起重机械平面布置图上标明起重机械的自编号和安装位置，在同一工地有多台塔吊安装的，平面布置图要能反映出几台塔吊相互之间交叉作业的位置关系。    
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十三条　安装单位应当按照建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案及安全操作规程组织安装、拆卸作业。    
	  1
	

	    11
	建筑工程施工许可证
	1.办理提前介入的工程无需提交本项资料，由办事窗口工作人员通过系统查证    
2.办理拆卸告知时，若不能提供施工许可证或其他有效证明的，可提供该机原告知表。
	复印件，盖安装单位章。
	
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第二条建筑起重机械的租赁、安装、拆卸、使用及其监督管理，适用本规定。本规定所称建筑起重机械，是指纳入特种设备目录，在房屋建筑工地和市政工程工地安装、拆卸、使用的起重机械。
	  1
	或其他施工许可有效证明

	   12
	建筑起重机械基础专项施工方案
	仅安装告知时提供    
	原件；

2、方案审批、审核签字盖章手续齐全
	要求使用2011版统一用表格式    
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定
	  1
	

	   13
	建筑起重机械基础验收表
	仅安装告知时提供    
	原件；

2、基础验收表签字盖章手续齐全
	要求使用2011版统一用表格式    
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定
	  1
	

	   14
	安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同
	
	复印件及原件（窗口核对后退回原件） 

2.各方签字盖章手续齐全
	1、安装（拆卸）合同中应包含该机安装、顶升（加节）、拆卸全过程内容。    
2、无特殊情况中途不能变更安装单位.
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十一条　建筑起重机械使用单位和安装单位应当在签订的建筑起重机械安装、拆卸合同中明确双方的安全生产责任。实行施工总承包的，施工总承包单位应当与安装单位签订建筑起重机械安装、拆卸工程安全协议书    
	  1
	

	   15
	混凝土强度试验报告
	仅安装告知时提供    
	复印件
	复印件盖施工单位项目章，基础验收应在混凝土抗压强度检验报告出来后进行，原则上应提交龄期为28天的混凝土抗压强度检验报告，报告中强度代表值（MPa）符合相关规定。
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定    
	  1
	

	   16
	使用单位与产权（出租租赁）单位签订的租赁合同
	仅安装告知时提供    
	复印件及原件（窗口核对后退回原件） 

2.签字盖章手续齐全    
	复印件盖安装单位章，租赁合同中应明确建筑起重机械操作人员由哪方提供，具体人员名单可暂不提供。    
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第六条　出租单位应当在签订的建筑起重机械租赁合同中，明确租赁双方的安全责任，并出具建筑起重机械特种设备制造许可证、产品合格证、制造监督检验证明、备案证明和自检合格证明，提交安装使用说明书。    
	  1
	

	   17
	安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单
	
	原件、盖安装单位章   
	名单中应包含专职安全生产管理人员（C证）、专业技术人员的资格证件信息且证件必须在有效期内


	建质[2008]76号关于印发《建筑起重机械备案登记办法》的通知第十一条　从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称“安装单位”）办理建筑起重机械安装（拆卸）告知手续前，应当将以下资料报送施工总承包单位、监理单位审核：（六）安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；  第十二条施工总承包单位、监理单位应当在收到安装单位提交的齐全有效的资料之日起2个工作日内审核完毕并签署意见。
第十三条安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门，同时按规定提交经施工总承包单位、监理单位审核合格的有关资料。


	  1
	安装（拆卸）现场的专职安全生产管理人员、专业技术人员必须为名单中的人员，如需变更人员，需到办事窗口办理相关变更手续。

	   18
	安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员和专业技术人员的资格证件、合同、社保、任命书
	
	1. 资格证件、合同、社保、任命书的复印件及原件（复印件加盖企业公章、窗口核对、扫描上传后退回原件）
	1、专职安全生产管理人员需提交省级及以上建设行政主管部门核发的安全生产考核合格证（C证），专业技术人员需提交机械相关专业的资格证书，有关证件均需在有效期内，所属单位均需为安装告知申报的安装单位

2、合同必须在有效期内；

3、缴费单位与申报企业应相符，应正常参保。应为企业注册地或东莞近一个月出具的加盖社会保险部门公章的社会保险清单原件  
	建质[2008]76号关于印发《建筑起重机械备案登记办法》的通知第十一条　从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称“安装单位”）办理建筑起重机械安装（拆卸）告知手续前，应当将以下资料报送施工总承包单位、监理单位审核：（六）安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；  第十二条施工总承包单位、监理单位应当在收到安装单位提交的齐全有效的资料之日起2个工作日内审核完毕并签署意见。
第十三条安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门，同时按规定提交经施工总承包单位、监理单位审核合格的有关资料。  
	  1
	

	   19
	安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书
	
	复印件及原件（窗口核对后退回原件）

2.各方签字盖章手续齐全
	人员签字、盖章是否符合要求    
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十一条　建筑起重机械使用单位和安装单位应当在签订的建筑起重机械安装、拆卸合同中明确双方的安全生产责任。实行施工总承包的，施工总承包单位应当与安装单位签订建筑起重机械安装、拆卸工程安全协议书    
	  1
	

	   20
	建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案
	
	原件 

2.方案审批、审核、盖章手续齐全
	施工单位、监理单位、安装单位签字、盖章是否齐全    
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十八条　使用单位应当履行下列安全职责：（二）制定建筑起重机械生产安全事故应急救援预案    
	  1
	

	   21
	设备辅助起重机械特种作业人员证书
	
	1.复印件及原件（窗口核对后退回原件）    
2.盖安装单位章。
	证件需有效。    
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第二十一条　施工总承包单位应当履行下列安全职责：（三）审核安装单位、使用单位的资质证书、安全生产许可证和特种作业人员的特种作业操作资格证书；    
	  1
	

	   22
	设备辅助起重机械资料（合格证）
	本项资料若不能提供，可提供该机在相关部门办理的年审资料代替
	复印件及原件（窗口核对后退回原件） 

2.盖安装单位章
	
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第二十一条　施工总承包单位应当履行下列安全职责：（三）审核安装单位、使用单位的资质证书、安全生产许可证和特种作业人员的特种作业操作资格证书；    
	  1
	

	   23
	安装塔式起重机相关安全条件确认表
	仅塔式起重机需要    
	原件 

施工单位、监理单位、安装单位签字、盖章齐全。
	
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第二十一条　施工总承包单位应当履行下列安全职责：（七）施工现场有多台塔式起重机作业时，应当组织制定并实施防止塔式起重机相互碰撞的安全措施。    
	  1
	

	   24
	使用登记牌
	仅拆卸告知时提供    
	原件
	
	第十七条　使用单位应当自建筑起重机械安装验收合格之日起30日内，将建筑起重机械安装验收资料、建筑起重机械安全管理制度、特种作业人员名单等，向工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门办理建筑起重机械使用登记。登记标志置于或者附着于该设备的显著位置。
	  1
	

	   25
	防坠安全器标定检测报告
	仅施工升降机需要
	复印件

2.盖安装和产权单位章
	
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十六条　建筑起重机械安装完毕后，使用单位应当组织出租、安装、监理等有关单位进行验收，或者委托具有相应资质的检验检测机构进行验收。建筑起重机械经验收合格后方可投入使用，未经验收或者验收不合格的不得使用。
	  2
	


办理安装（拆除）告知资料有关人员变更

1、《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》安装（拆卸）现场特种作业人员变更：

	材 料

编 号
	资 料

名 称
	适用范围(空白

代表必须提交)
	提交形式(办事窗口收件标准)
	审查要点
	政策依据

(必要性)
	份 数
	备注


	   1
	《办理安装（拆除）告知资料有关人员变更申请表》
	需变更安装（拆卸）现场特种作业人员时提供
	原件

2、内容填写及各方签字盖章手续齐全
	
	
	  7
	

	   2
	变更后的安装（拆卸）现场特种作业人员操作证、合同、社保
	需变更安装（拆卸）现场特种作业人员时提供


	操作证、合同、社保复印件及原件（复印件加盖企业公章、窗口核对、扫描上传后退回原件）
	1.特种作业人员操作证必须是由建设行政主管部门核发的有效证件；且安装（拆卸）告知中的计划作业时间须在操作证有效期内；         

2、合同必须在有效期内；

3、缴费单位与申报企业应相符，应正常参保。应为企业注册地或东莞近一个月出具的加盖社会保险部门公章的社会保险清单原件
	中华人民共和国建设部令第166号建筑起重机械安全监督管理规定第十二条　安装单位应当履行下列安全职责：（五）将建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案，安装、拆卸人员名单，安装、拆卸时间等材料报施工总承包单位和监理单位审核后，告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门    
	  1
	


2、安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单变更：

	材 料

编 号
	资 料

名 称
	适用范围(空白

代表必须提交)
	提交形式(办事窗口收件标准)
	审查要点
	政策依据

(必要性)
	份 数
	备注

	   1
	《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》安装（拆卸）现场特种作业人员变更申请表
	需变更安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单时提供
	原件

2、内容填写及各方签字盖章手续齐全
	
	
	  7
	

	   2
	变更后的安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单
	需变更安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单时提供

	原件、盖安装单位公章   
	1、名单中应包含专职安全生产管理人员（C证）、专业技术人员的资格证件信息且证件必须在有效期内


	建质[2008]76号关于印发《建筑起重机械备案登记办法》的通知第十一条　从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称“安装单位”）办理建筑起重机械安装（拆卸）告知手续前，应当将以下资料报送施工总承包单位、监理单位审核：（六）安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；  第十二条施工总承包单位、监理单位应当在收到安装单位提交的齐全有效的资料之日起2个工作日内审核完毕并签署意见。
第十三条安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门，同时按规定提交经施工总承包单位、监理单位审核合格的有关资料。  
	  1
	安装（拆卸）现场的专职安全生产管理人员、专业技术人员必须为名单中的人员，如需变更人员，需到办事窗口办理相关变更手续。

	   3
	安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员和专业技术人员的资格证件、合同、社保、任命书
	
	1. 资格证件、合同、社保、任命书的复印件及原件（复印件加盖企业公章、窗口核对、扫描上传后退回原件）
	1、专职安全生产管理人员需提交省级及以上建设行政主管部门核发的安全生产考核合格证（C证），专业技术人员需提交机械相关专业的资格证书，有关证件均需在有效期内，所属单位均需为安装告知申报的安装单位

2、合同必须在有效期内；

3、缴费单位与申报企业应相符，应正常参保。应为企业注册地或东莞近一个月出具的加盖社会保险部门公章的社会保险清单原件  
	建质[2008]76号关于印发《建筑起重机械备案登记办法》的通知第十一条　从事建筑起重机械安装、拆卸活动的单位（以下简称“安装单位”）办理建筑起重机械安装（拆卸）告知手续前，应当将以下资料报送施工总承包单位、监理单位审核：（六）安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；  第十二条施工总承包单位、监理单位应当在收到安装单位提交的齐全有效的资料之日起2个工作日内审核完毕并签署意见。
第十三条安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门，同时按规定提交经施工总承包单位、监理单位审核合格的有关资料。 
	  1
	


四、表格及其填写说明

	表格名称
	表格填写说明

	告知表
	1、《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》原件（一式七份）（附件1）注：（1）安装单位需将《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的计划安装日期需以具体安装时间准确填写，并明确到小时.（2）《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》的内容如有改动，需在改动处加盖安装单位章，产权编号、安装位置等重要信息不能涂改。

	建筑起重机械安装（拆卸)告知表
	1、安装单位需将《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的计划安装日期需以具体安装时间准确填写，并明确到小时； 2、建筑起重机械安装(拆卸)告知表》的内容如有改动，需在改动处加盖安装单位章，产权编号、安装位置等重要信息不能涂改。

	建筑起重机械基础验收表
	1、需填写完整，各相关单位签字盖章齐全。

	办理安装（拆除）告知资料有关人员变更申请表
	1、办理《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》安装（拆卸）现场特种作业人员变更和安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单变更时提交；

2、该表一式七份；

3、办理后，该表与原对应安装（拆卸）告知表一起存放在工地现场设备档案中，以备查。


五、办理时限

	承诺办理时限
	即来即办。


六、审批条件

	予以批准的条件
	资料齐全、完整、有效，且符合相关规范和规定的要求。

	不予以批准的情形
	资料不齐全、不完整、无效、不符合相关规范和规定的要求。


七、办理流程

	市安监站办事窗口对收件资料齐全的，安装（拆卸）告知手续由窗口当场予以办理；对收件资料不齐全的，不予收件，一次性告知需补充完善的资料。    


八、颁发证件及有效期

	颁发证件
	《建筑起重机械安装（拆除）告知表》

	延期、年检、复查要求
	无


九、市级办事窗口及地址

	市级办事窗口
	东莞市住房和城乡建设局办事大厅12-13号窗口

	市级办事窗口地址
	东莞市莞龙路下桥段79号


十、咨询方式

	窗口咨询_地址
	东莞市住房和城乡建设局办事大厅咨询窗口

	电话咨询_电话号码
	东莞市建设工程安全监督站22981815
	办事服务Q群：
	114782751

	网上咨询_网址
	http://www.dgjs.gov.cn/publicfiles/business/htmlfiles/dgjsj/zxzx/list.htm


进度与结果查询

	查询网址
	http://www.dgjs.gov.cn/


