建筑起重机械安装、拆卸告知办事指南

	1.事项名称
	建筑起重机械安装、拆卸告知指南

	2.告知的表单

及有效期
	告知表单：《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》

	
	

	3.告知类型

及法律效力
	安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门。

	4.告知依据
	一、《建筑起重机械安全监督管理规定》第十二条：安装单位应当履行下列安全职责：（五）将建筑起重机械安装、拆卸工程专项施工方案，安装、拆卸人员名单，安装、拆卸时间等材料报施工总承包单位和监理单位审核后，告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门。
二、《建筑起重机械备案登记办法》第十三条：安装单位应当在建筑起重机械安装（拆卸）前2个工作日内通过书面形式、传真或者计算机信息系统告知工程所在地县级以上地方人民政府建设主管部门，同时按规定提交经施工总承包单位、监理单位审核合格的有关资料。

	5.告知条件
	     1、安装单位提交《自觉遵守和维护建筑市场秩序承诺书》；

2、安装单位已依法取得建设主管部门颁发的相应资质和建筑施工企业安全生产许可证；

3、安装单位已领取《东莞市建筑行业企业信用管理手册》；

4、安装单位在其资质许可范围内承揽建筑起重机械安装、拆卸工程；
5、特种作业人员操作证必须是由建设行政主管部门核发的有效证件。对资料提供起重机械安装人员数量的要求：塔吊安装工需至少4名，施工电梯安装工需至少3名，物料提升机安装工需至少3名，门式起重机需至少4人，并需1名司机，塔吊、施工电梯和门式起重机需提供1名指挥，有辅助起重机械作业的需提供辅助作业操作人员证件。报安装告知时以上同一批的安装人员新人（即操作证发证日期未满3个月）不能超过半数；
6、基础验收应在混凝土抗压强度检验报告出来后进行，原则上应提交龄期为28天的混凝土抗压强度检验报告，报告中强度代表值（MPa）符合相关规定；
7、起重机械产权备案信息不能在建设行政主管部门起重机械管理系统查询的或省内办理的产权备案证编号未采用省统一格式的，不予办理；
8、起重量300KN及以上的起重设备安装工程和高度200m及以上内爬起重设备的拆除工程应当提供经专家认证通过的专项施工方案。

	6.告知资料
	说明：

□  安装单位登录“广东省建筑起重机械及特种作业人员管理系统”，进行网上申报。并提交以下书面资料：
· 1、《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》原件（一式两份）

注：（1）安装单位需将《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的计划安装日期需以具体安装时间准确填写，并明确到小时；

（2）《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》的内容如有改动，需在改动处加盖安装单位章，产权编号、安装位置等重要信息不能涂改。
· 2、《建筑起重机械（产权）备案登记证》复印件（核对原件），盖产权和安装单位章。（对我站核发的《建筑起重机械备案登记证》不需提供）
注：（1）施工单位使用自购建筑起重机械的，其产权单位需与施工单位一致；

（2）施工单位使用非自购建筑起重机械的，产权单位应在莞办理出租单位登记备案手续，其出租的建筑起重机械应在登记备案范围内；
 （3）自购建筑起重机械的《建筑起重机械备案登记证》网上应能查证。
· 3、安装单位资质证书、安全生产许可证、信用手册复印件（核对原件），盖安装单位章。（对安装单位已到市安监站办理登记备案的不需提供）
    注：（1）起重机械安装资质的相关规定：

一级企业：可承担各类起重机械的安装与拆卸。

二级企业：可承担1000千牛.米及以下塔式起重机等起重设备、120吨及以下起重机和龙门吊的安装与拆卸。

三级企业：可承担800千牛.米及以下塔式起重机等起重设备、60吨及以下起重机和龙门吊的安装与拆卸。

            （2）办安装告知时企业在莞信用手册应为“可用状态”；
            （3）安装拆卸拆单位不一致，须提供变更单位的证明。
· 4、安装单位特种作业人员操作证，复印件（核对原件），盖安装单位章。（对安装单位特种作业人员已到市安监站办理备案登记的不需提供）
注：（1）特种作业人员操作证必须是由建设行政主管部门核发的有效证件；
   （2）对资料提供起重机械安装人员数量的要求：塔吊安装工需至少4名，施工电梯安装工需

   至少3名，物料提升机安装工需至少3名，门式起重机需至少4人；
            （3）报安装（拆卸）告知时以上同一批的安装人员新人（即操作证发证日期未满3个月）不

            能超过半数。

· 5、建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案原件。
注：（1）起重量300KN及以上的起重设备安装工程和高度200m及以上内爬起重设备的拆除工程需有经专家认证通过的专项施工方案；
（2）安装（拆卸）工程专项施工方案中需附有起重机械平面布置图，标明起重机械的自编号和安装位置，在同一工地有多台塔吊安装的，平面布置图要能反映出几台塔吊相互之间交叉作业的位置关系。

· 6、工程施工许可证或其他施工许可有效证明复印件，盖安装单位章。（对已在住建局办理了提前介     

入的工程不需提供有关证明）
注：在办理拆卸告知时，若不能提供施工许可证明或其他施工许可有效证明的，可提供该机原告知表复印件，盖安装单位章。

· 7、建筑起重机械基础专项施工方案及基础验收（附混凝土强度试验报告）原件（试验报告复印件）（要求使用2011版统一用表格式），拆卸时不需提供，复印件盖施工单位项目章

    注：基础验收应在混凝土抗压强度检验报告出来后进行，原则上应提交龄期为28天的混凝土抗压强度检验报告，报告中强度代表值（MPa）符合相关规定。

· 8、安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同及安装单位与施工总承包单位签订的安全协议书复印件（核对原件），盖安装单位章

    注：安装（拆卸）合同中应包含该机安装、顶升（加节）、拆卸全过程内容，无特殊情况中途不能变更安装单位。

· 9、使用单位与产权（出租租赁）单位签订的租赁合同复印件（核对原件），盖安装单位章。（拆卸时   

不需提供）
注：租赁合同中应明确建筑起重机械操作人员由哪方提供，具体人员名单可暂不提供。

· 10、安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程专职安全生产管理人员、专业技术人员名单

注：名单中应包含专职安全生产管理人员（C证）、技术负责人(A 证)、专业技术人员（B证）内容，盖安装单位章。

·  11、建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案原件

· 12、设备辅助起重机械资料（合格证）及其特种作业人员证书复印件（核对原件），盖安装单位章

注：（1）辅助起重机械资料合格证若不能提供，可提供该机在相关部门办理的年审资料；
  （2）建筑起重机械需提供1名司机，塔吊、施工电梯和门式起重机需提供1名指挥证件；
· 13、安装塔式起重机相关安全条件确认表原件。（仅塔式起重机需要）

· 14、使用登记牌原件。（仅拆卸告知时提供）

· 15、防坠安全器标定检测报告复印件，盖产权和安装单位章。（仅施工升降机需要）
备注：1、建筑起重机械安装(拆卸)告知表、建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案、建筑起重机械安装合同和安全协议书等资料的内容填写要完整，工程名称、规格型号等内容在告知表、安装（拆卸）工程专项施工方案、安装合同和安全协议书中要一致。

	7.告知机构

及地点
	告知机构：市安监站；地点：东莞市新基建设监督大楼。
受理机构： 市安监站一楼办事窗口

	8.办理决定机关
	　

	9. 办理流程
	市安监站办事窗口对收件资料齐全的，安装（拆卸）告知手续由窗口当场予以办理；对收件资料不齐全的，即时作出《不予受理通知书》，一次性告知需补充完善的资料。

	10.告知时限
	 即来即办

	11.告知收费
	无

	12.告知表格
	有。可在网上下载 

	13.单项告知备案
	无

	14.年审或年检
	无

	15.受理咨询与投诉的机构和电话
	受理咨询机构：东莞市建设工程安全监督站设备组  电话：22981815
受理投诉机构：东莞市建设工程安全监督站办公室    电话：22981323

	16.备注
	1、安装单位承诺所提交的资料全部真实、完整、有效，如有虚假、瞒报、漏报等情况，依照有关法律、法规及相关规定承担相应的责任
    2、要求安装单位提供的《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的计划安装日期需以具体安装时间准确填写，并明确到小时；同时，安装单位须严格按《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》中的安装时间进行作业。如安装时间变更需按以下情况处理：

（1）安装时间变更为当天的，在取得施工单位和监理单位同意后，安装单位需由指定的专门办事人员提前以电话告知市安监站设备组和镇街（园区）规划建设办（局）。

（2）安装时间变更为2天内的，在取得施工单位和监理单位同意后，由安装单位在原办理的《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》原件上修改计划时间，并明确已取得施工单位和监理单位同意，在修改处加盖安装单位公章确认，由指定的专门办事人员到市安监站窗口办理安装时间变更确认。

（3）安装时间变更时间超过2天的，该《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》作废，市安监站对该告知表作取消处理，安装单位在下次安装（拆卸）前2个工作日内向市安监站重新办理安装（拆卸）告知手续，同时提交原办理的《建筑起重机械安装(拆卸)告知表》原件。



