表格编号：QT-0102（2）

变更《工程质量监督报告》申请表

	工程名称
	
	工程地点
	

	建设单位
	
	结构类型
	

	施工单位
	
	层    数
	

	设计单位
	
	建筑面积
	

	监理单位
	
	监督登记号
	

	联系人
	
	报告编号
	

	联系电话
	
	签发日期
	

	情

况

说

明
	申请单位负责人签字：                         （公章）

年   月   日

	核查情况：

市站联络员（或监督员）：             经办人：              年   月   日

	市质监站处理意见：
签发人签名：                                         年   月   日


注意事项

一、申请单位申请变更《工程质量监督报告》需提交以下资料核查：

（一）原《工程质量监督报告》一式二份（原已发给质监组、建设单位的监督报告，经审核给予变更的须将原报告返回质监站）。

（二）与变更内容相关的证明资料：如施工许可证、规划许可证原件、复印件（加盖公章），及其它相关资料。复印件（加盖公章）留下存档。
（三）本申请表“核查情况”一栏，市站监督室联络员（或监督员）核查情况并签名后交市站综合室。

二、因变更监督报告涉及工程技术资料、存档资料的变更工作，工程责任方必须按要求在规定时限内整改完成再变更《工程质量监督报告》，需替换的存档资料，在递交申请资料给市站综合室时一并递交。

三、报告变更方式（主要以第一类为主）：

（一）原书面报告盖校对章更正：
1、如属于编写过程中监督机构误填的信息，不需要递交本申请表，将报告返回质监站综合室变更（即原已发给质监组、建设单位的监督报告，其他报告由综合室跟进变更），同时由监督员或联络员在监督系统中申请修改好《工程质量监督报告》。

2、由于工程各方原工程资料有误或资料变更引起《工程质量监督报告》需要变更的，申请单位填写好本表，由监督员或联络员在监督系统中申请修改《工程质量监督报告》，综合室根据变更内容更正报告、盖校对章并跟进后续变更置换工作。

（二）重新出具四份《工程质量监督报告》：
变更内容太多不适宜手写改动需要重新出具报告的、原《工程质量监督情况说明》满足条件出具《工程质量监督报告》并有变更内容的及其他情况需要申请重新出具报告的，申请单位填写好本表。

由监督员或联络员在监督系统中申请修改《工程质量监督报告》，并在第二页“备注”栏处说明什么时间变更了什么内容及原监督报告签发时间。
重新打印的《工程质量监督报告》（一式四份），监督人员、镇街质监组、市站监督室主任签名后交市站综合室跟进后续变更置换工作。
