评审标准
采购人成立评审小组，对供应商响应文件进行评审。得分为评审小组成员评分的算术平均分，分值保留小数点后两位。
一、评审原则
本次采购采用百分制综合评分法，即在供应商最大限度地满足项目需求书实质性要求的基础上，按照评分标准的各项因素进行综合评审后，以评审总得分最高的供应商和次高的供应商作为第一和第二排序候选人的评分方法（若评审总得分相同，以报价低者优先）。根据采购要求，总分设定为100分：商务标30分（权值30%），技术标60分（权值60%），报价得分10分（权值10%）。
二、评分方式
根据评审原则，所有响应文件的评分按商务部分、技术部分和报价部分三个部分分别打分的方式进行。
评标总得分（100分）=商务部分（30分）+技术部分（60分）+报价部分（10分）。
	分值构成（总分100分）
	商务部分：30分
技术部分：60分
报价部分：10分

	分值构成
	评分因素
	评分标准
	分值

	商务部分
	企业认证
	以供应商提供的由国家认证认可监督管理部门批准设立的认证机构颁发并在有效期内的证书进行评审： 1、具有环境管理体系认证证书，得2分； 2、具有职业健康安全管理体系认证证书，得2分； 3、具有质量管理体系认证证书，得2分。
（须提供有效证书复印件并加盖公章，证书未在有效期内的不得分）
	6

	
	同类业绩
	根据供应商提供的档案整理或档案数字化加工服务项目业绩进行评审，每提供一项得2分，本项最高得10分。
（须提供项目合同复印件并加盖公章，否则不得分）
	10

	
	拟投入人员
	拟投入本项目的项目负责人：具有中级或以上的档案类相关的职称，得4分。
其他拟投入项目人员：在最低要求投入人数10人的基础上每增加投入1人得1分，最高得5分；具有各级档案行政主管部门或档案行业协会（或学会）颁发的档案专业培训证书，每个人得1分，不重复得分，最高得5分。
（须提供有效人员证书复印件及报价时间截止前6个月任意1个月由社会保障部门出具的供应商为其缴纳社会保险的有效凭证的复印件并加盖供应商公章，不提供不得分。）
	14

	技术部分
	实施方案
	流程设计：针对档案整理和数字化技术要求中的①档案资料交接②档案整理③信息著录④档案扫描⑤图像处理⑥数据质检⑦数据挂接⑧数据备份⑨装订装盒⑩上架入库等的响应情况及可行性进行评分。每一项完全满足采购要求且合理可行得2分，基本满足采购要求且具有一定可行性得1分，未体现或不满足采购要求得0分。
	20

	
	
	进度控制：进度控制方案包括但不限于工期进度总体安排、产量及人员分工、工作时限要求、加急和超期应对措施等内容。方案非常明确、科学、详细、合理，可行性强得6分，方案明确、科学、详细、合理，可行性较好得4分；方案基本明确、科学、详细、合理，可行性一般得2分；未提供得0分。
	6

	
	
	质量管理：质量管理方案包括但不限于保障体系建设、培训管理、过程与成果质量控制措施等内容。方案非常明确、科学、详细、合理，可行性强得6分，方案明确、科学、详细、合理，可行性较好得4分；方案基本明确、科学、详细、合理，可行性一般得2分；未提供得0分。
	6

	
	
	软硬件保障：软硬件保障方案需说明拟投入本项目的软件（数字化软件、项目管理软件等）和硬件（计算机、扫描仪、打印机、存储设备等）的功能性、先进性和数量。方案非常详细合理，拟投入软硬件功能齐全、运行高效、数量充足，完全满足项目实施需要得6分；方案详细合理或拟投入软硬件功能、效率一般，数量基本满足需求的得4分；方案基本详细合理或拟投入软硬件功能、效率较差，数量不足得2分；未提供方案或无投入软硬件的得0分。
（方案须包含软件相关功能的截图和硬件设备明细表并加盖公章）
	6

	
	
	安全保密：安全保密方案包括但不限于档案原件保护、信息数据安全、保密管理（应含人员、设备与现场的安全管理）、应急预案措施等内容。方案非常明确、科学、详细、合理，可行性强得6分，方案明确、科学、详细、合理，可行性较好得4分；方案基本明确、科学、详细、合理，可行性一般得2分；未提供得0分。
	6

	
	
	成果验收：成果验收方案包括但不限于对成果的质检（含自检）、验收（阶段预验收、综合验收）、成果数据备份和移交等内容。方案非常明确、科学、详细、合理，可行性强得6分，方案明确、科学、详细、合理，可行性较好得4分；方案基本明确、科学、详细、合理，可行性一般得2分；未提供得0分。。
	6

	
	售后服务方案及承诺
	售后服务方案：根据供应商提供的售后服务方案，从响应时间、服务保障措施、售后服务人员配备、服务承诺等方面进行综合评分。方案非常明确、科学、详细、合理，可行性强得10分；方案明确、科学、详细、合理，可行性较好得6分；方案基本明确、科学、详细、合理，可行性一般得2分。未提供得0分。
	10
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