附件

房产预测绘成果审核业务办事指南

一、适用范围

房屋申请预售许可的，其预测绘成果应当办理房产预测绘成果审核。

二、办理依据

（一）《房产测绘管理办法》（中华人民共和国建设部、国家测绘局令第83号）；

（二）《商品房销售管理办法》（建设部令第88号）；

（三）《住房城乡建设部办公厅关于印发〈房屋交易与产权管理工作导则〉的通知》（建办房〔2015〕45号）；

（四）《住房和城乡建设部关于印发房屋交易合同网签备案业务规范（试行）的通知》（建房规〔2019〕5号）；
（五）《住房和城乡建设部关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）。
三、办理主体

房地产开发企业及其他建设单位。
四、办理平台

东莞市住房和城乡建设局工程项目信息库（网址：http://zjj.dg.gov.cn/zjjsso/）“测绘成果管理”→“楼盘测绘成果管理”。

五、办理材料

（1） 建设单位出具的委托书原件（PDF格式，签字盖公章）；

（2） 规划报建图矢量文件（DWG格式）；

（3） 规划报建方案册（PDF格式，盖公章）；

（4） 地址证明或楼盘（幢）地址明细表（PDF格式，盖公章）；

（5） 房产测绘单线图（DWG格式）；

（6） 房产面积测绘成果预测报告书（WORD、PDF格式，盖公章）；

（7） 测绘成果质量检查报告盖章扫描件（PDF格式，盖公章）；

（8） 楼盘表，即幢、层、户信息数据表（EXCEL格式）；

（9） 幢图、分层图、分户图、签约户图（JPG、DWG格式）。

注意事项：如申请人提交的材料不符合规范，应根据职能部门要求补正。

六、业务流程



九、
七、办理时限
每幢房屋的审核时间不超过3个工作日；若遇特殊情况，如小区、摩天大楼、复杂大型综合楼等类型建筑可适当延长，但最长不超过10个工作日。

注：材料补正时间不纳入办理时限计算。

八、咨询电话

0769-27384780。
反馈审核结果
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